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 البيانات الأساسية للجمعية الأهلية .1
 

 والديموجرافية التسجيلية البيانات -أ
 الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات في محافظة حريملاء: جمعية الرسمي للجمعية/للفرع كامــلا الاسم -1

 يوجد لا الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 يوجد لا: الاجراءات المتعلقة إن وجدت

 

 بحريملاء والإرشاد وتوعية الجاليات جمعية الدعوة :الرسمي للاسم مغاير كونه حالة في) للجمعية/الفرع الشهرة )اسم -٢

 يوجد لاالملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 يوجد لاالاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

 

   ( فرع     ) ( مقر رئيسنوع مقر الجمعية: ) -٣

 ٣2٢3رقم تسجيل المقر الرئيس 

 يوجد لارقم تسجيل الفرع/الفروع 

 يوجد لا الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 يوجد لا :الاجراءات المتعلقة إن وجدت

 

 : منظمات الدعوة والإرشاد والتعليم الديني وخدمة وضيوف الرحمن )غير ربحية(النوعي للجمعية التصنيف -2

 التصنيف الفرعي للجمعية: منظمات الدعوة والإرشاد والتعليم الديني

 يوجد لا الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 يوجد لا .الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

 رجالي/نسائي    ()  ( نسائي   ) رجالي(    نوع الجمعية: ) -٥

 

 هــ41/0240241تأسيس الجمعية/الفرع:  تـــــاريــــخ -٦

 يوجد لا: الملاحظات المتعلقة إن وجدت

 يوجد لا: الاجراءات المتعلقة إن وجدت

 

 م22/2/0/0/ تسجيل الجمعية/الفرع تاريخ -3

 يوجد لاالملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 يوجد لاالاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

 

 (  موجودة               )    (  غير موجودة)   :شهادة تسجيل الجمعية/الفرع -٨

 في حالة عدم وجود الشهادة، الأسباب هي :

 يوجد لا -1

 يوجد لا -٢

 يوجد لاالملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 يوجد لاالاجراءات المتعلقة إن وجدت: 
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 ( نعم             )   ( لا يوجد لوحة خارجية للجمعية/الفرع:  )   هل -٩

 في حالة عدم وجود اللوحة، الأسباب هي : 

 يوجد لا -1

 يوجد لا -٢

 

  ( اللوحة توضح اسم الجمعية/الفرع كاملا كما هو مسجل في النموذج ) 

  ( اللوحة توضح رقم التسجيل الخاص بالجمعية/الفرع ) 

  ( اللوحة تنص على أن الجمعية/الفرع خاضعة لإشراف وزارة العمل والتنمية الاجتماعية ) 

 يوجد لاالملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 يوجد لاالاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

 

 الرياض :منطقة الجمعية/الفرع -1١

 حريملاءالمحافظة:  -11

 : حريملاءالمدينة -1٢

 2٦711٣١1223٢٢13٣٢، ٢٥711٢١1٥٦١٨٦٣٦3٦2 الموقع بالإحداثيات: -1٣

 محافظة حريملاء والمراكز التابعة لهانطاق الخدمة:   -12

 يوجد لاالملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 يوجد لاالاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

 

 التعبئة [] تم   أ(-1)  المرفق صفحة الإكسلتعبأ بملف عدد المكاتب تحت إدارة المقر الرئيس/الفرع:  -1٥

 اسم مدير المكتب بيانات التواصل الإحداثيات الموقع الجغرافي اسم المكتب

     لا يوجد

 

 التواصل بيانات -ب
 العـــنــوان الوطني للجمعية/للفرع: -1

 ي: النخيلالحــــــع: شارع الملك سعود الشار  اسم   ٨٨٦1 ى:المبن رقم

 ٣11٦ي: الاضاف الرقم 1٥2٣1ي: البريد الرمزة : حريملاء المدين

 يوجد لاالملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 يوجد لاالاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

 ٩٩٦11٥٢٦١٨٨2س: الـــفــــــاكـــــ رقــــــــم  ٩٦٦٥١٥11٨٣٥2ة: الجمعي جوال رقم

 11٩٦٢ي: البريد الرمز  ٢٨د: البـري صنــــدوق  رقــــــم

ـــــد ـــ ــ  www.dawahrml.orgي: الالكترون لموقعا   jaliathrml@gmail.comي: الإلكترونـــ البريـ

( الموقع الإليكتروني يعمل وقابل للدخول أثناء تعبئة النموذج وليس تحت الإنشاء) 

(   البريد الإليكتروني مفعل ) 

 يوجد لاالملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 يوجد لاالاجراءات المتعلقة إن وجدت: 
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 ) رئيس مجلس الإدارة ( ناصر بن عبدالعزيز بن محمد الداوود :يةالجمع مدير اسم -٢

 .:الجمعية مدير عنوان

 ي: النهضةالحة: حريملاء لمديناة: الرياض المنطق

 ع: عبدالله بن عبدالمطلبالشار 

 ٣11٦ي: الاضاف الرقم   ٦٣٦٨ ى:المبن رقم

 ر: لا يوجدرقم الهاتف الثابت للمدي

 ١٥١٥٢٢٥٢١2 :المدير جوال رقم

 يوجد لاالملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 يوجد لاالاجراءات المتعلقة إن وجدت: 
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 البيانات الإدارية

 الإداري  الهيكل -أ
 1٣ لمؤسسينا الأعضاء عدد -1

 
  .عضوا

  مجلس الإدارة أعضاء عدد -٢
 
   ٩للجمعية  الأساسية للائحة طبقا

 
 .عضوا

   ٥ الإدارة مجلس اجتماعات لعقد النظامي للنصاب المحقق الأدنى الحد -٣

 واتسن ( 2) الإدارة   مجلس دورة -2

 يوجد لاالملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 يوجد لاالاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

 

 ] تم التعبئة [ أ (:-٢المرفق  الإكسل) تعبأ في ملف اللجان الدائمة المؤسسة من قبل الجمعية العمومية  -٥

 

أســـــــم  

 الـلـجـنـــة

عدد 

 أعضائها

عدد  اختصاصها

 اجتماعاتها

كيفية 

 تشغيلها

      لا يوجد

      

      

      

      

 لا يوجد لجان دائمة مؤسسة من قبل الجمعية العمومية. :الملاحظات المتعلقة إن وجدت

 يوجد لا: الاجراءات المتعلقة إن وجدت

 ] تم التعبئة [ :ب (-٢المرفق  الإكسلتعبأ بملف )الجمعية العمومية  بأعضاء بيان -٦

 .........................................................................................الهوية:  رقم..................................................................................................................................................الاسم: 

 ...................................................................................... تاريخ الالتحاق:.....................................................................................................................................المهنة: 

 .............................................................................الجوال:  رقم......   .............................................................................................................................:الهاتف رقم

 )  ( لا يوجد سجل اشتراكات  )   ( غير منتظم الانتظام في دفع الاشتراكات: )   ( منتظم

 ] تم التعبئة [ :ج (-٢المرفق  الإكسل)تعبأ بملف الجمعية:  إدارة مجلس بأعضاء بيان -3

ـــ...............................................................................................الاسم:  ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــــــ ــ  ............................................................................................................................... الهوية:  رقمـــ

ــ...........................................المهنة:  ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــــــــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ــــ ــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ــ.........ـ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــــ ــ ـــ ـــ ـــ ـــ ــ  ......................................................................................،،،،،..................بالمجلس:  الوظيفة.........ـ

ــ..............................................................المؤهل:  ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ــــــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ  ...........................................................................................................................الخدمة:  مدة...............ــ

 . ..............................................................................................................وجدت:  إن المكافأة................................................................................................... .تاريخ الالتحاق:

 ..........................................الجوال:  رقم........................................................   الهاتف:  رقم............................................................... .........................الالكتروني:  البريد

 .................................................................................................................................................. .............................................................................................................................العنوان: 

 ....................................................................................................................................................................................................................................................................مقر الرئيس: 

 )( تعيين من قبل الوزارة،   طريقة تعيين العضو:   )( انتخاب الجمعية العمومية
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 ............................................................................................................................................................................................................................................................................السبب:  

 )(  مكان إقامة العضو:

)   ( لا يمكن التحق و السبب   )   ( غير مستقل  العضو :  )   ( مستقل 
...................... ............................................................................................................................. ............. ..................................................................................................................

................................................................................................................................ .............................................................................. 

 يوجد لاالملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 يوجد لاالاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

 

 الجماز محمد بن سليمان بن محمد: المدير التنفيذي -٨

 : سعوديالجنسية                 1١1٣٨٦٢٣٢٩  :الهوية رقم

 نفيذيتل: المدير الالعم نوع  بكالوريوس: المؤهل

 )خمسة آلاف ريال سعودي( ٥١١١ي: لشهر ا الراتب        ت: كلي ساعا )جزئي/دوام) كلي

 خمسة أشهرة: بالجمعي خدمته مدة                إدارة الجمعيةب: الرات تتحمل التي الجهة

 ب: لا يوجدالحاس رقم              2١٦31٥3٥٢ل: التسجي رقم

مسجل بالتأمينات:    )


 ( لا  ( نعم                  ) 

(


 ( متفرغ           )   ( غير متفرغ

 هل تم أخذ موافقة الوزارة على تعيين المدير؟

(


 ............................................................................................................................................................لا، والسبب )     (   (  نعم

 لا يوجد الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 لا يوجدالاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

 ] تم التعبئة [ و(-٢المرفق) الإكسلتعبأ بملف       ٨ اجمالي عدد العاملين:

 (2ي: )بدوام جزئعدد الموظفين (   2ل: )كامعدد الموظفين بدوام 

) عدد العاملين بالجمعية:


( غير كافي        ) (  كافي 

 ............................................................................................................................................................................................................................................................................................بسبب

 دلا يوجالملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 لا يوجدالاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

 ] تم التعبئة [ د(-٢المرفق ) الإكسلتعبأ بملف ن: محاسب واحد  اجمالي عدد المحاسبي
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 الحوكمة والإدارة والإفصاح .٢

 الإدارية والتنظيمات الإدارية الهيئة -أ
 :العمومية الجمعية -1

 .امرأة(  ١ ) .( رجل ٣٦ )  م : العدد الإجمالي: ٢١٢١عام   بداية في العمومية الجمعية أعضاء عدد إجمالي

 .امرأة(  ١ ) .( رجل ٣٦ )  م العدد الإجمالي:  ٢١٢١عام نهاية في العمومية الجمعية أعضاء عدد إجمالي

 عضو(  ١ )زيادة/نقص  :من بداية السنة الأعضاء عدد في راجمالي التغي

 لا يوجدالملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 لا يوجدالاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

 

 :المرفق( الإكسل)تعبأ بملف اجتماع الجمعية العمومية السنوي  -٢

 

الكشف التفصيلي  عدد الحضور  تاريخه

بالحضور والمنوبين 

 ومن ناب عنهم

 محضر الاجتماع عقد الاجتماع من

 الدعوة نيابة أصالة

 الأولى

 الدعوة

 الثانية

لم 

 يكتمل

 هــ60/60/2441

 الموافق

 م12/21/1616

 مرفق الدعوة الأولى مرفق ٢                  ٣1

 

 شخصية؟  مصلحة لوجود تاالقرار  بعض على التصويت من الجمعية العمومية أعضاء بعض منع مت هل -٣

)  نعم  ( )


 ( لا

 ] تم التعبئة [ أ(-٣المرفق ) الإكسلتعبأ بملف 

 ملاحظات السبب اسم العضو

   

 

(


 تم رفع الكشوف والمحاضر الخاصة باجتماع الجمعية العمومية( 

 لا يوجدالملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 لا يوجدالاجراءات المتعلقة إن وجدت: 
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)  عادية:   غير عمومية جمعية اجتماعات هل عقدت -2


 ( نعــــم             )    (لا  

 

 ] تم التعبئة [ :ب (-٣المرفق )  الإكسلتعبأ بملف 

 الطالبة الجهة عدد الحاضرين تاريخه رقم الاجتماع

 الوزارة، مجلس

 من٪ 10الإدارة،

 العمومية الجمعية

 ملاحظات المحضر سبب الاجتماع

       

(


 ( تم رفع المحاضر الخاصة بجميع اجتماعات الجمعية العمومية غير العادية

 لا يوجدالملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 لا يوجدالاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

 

 اللجان الدائمة: -٥

 )      ( يوجد عضو مجلس إدارة في كل لجنة دائمة في الجمعية

 )      ( حقت اللجان الغرض من تنفيذها من حيث انتظام الاجتماعات وطريقة التشغيل وفعالية القرارات

 لا يوجد لجان دائمةالملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 لا يوجد الاجراءات المتعلقة إن وجدت

 

 ] تم التعبئة [ :ج( (-٣المرفق ) الإكسل)تعبأ بملف اجتماعات اللجان الدائمة 

 مرفق المحضر أهم القرارات تاريخه رقم الاجتماع اللجنة

 لا يوجد لجان دائمة

 )( تم رفع محاضر اجتماعات اللجان الدائمة

 يوجد لجان دائمةلا الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 لا يوجد الاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

 

 :التنفيذي والجهاز الإدارة مجلس -٦

 م٢1/1٢/٢١٢١الموافق  ١٦/١٥/122٢ي:  الحــالـ الإدارة مجلــس أعضاء انتخاب تاريخ

 م٢1/1٢/٢١٢2الموافق  ١٦/١٥/122٦الحالي  الإدارة مجلس دورة انتهاء تاريخ

  الاداري  المجلس أعضاء عدد
 
 ٩)  :حاليا

 
 (عضوا

  ١(عضوا أو نقص )  ١ الأساسية ) اللائحة عن بزيادة
 
 ( عضوا

 .................................................................................................................................................................................................. ..........................................بسبب 

 ( بالتعيين من قبل الوزارة ١ ( بالانتخاب من قبل الجمعية العمومية، ومنهم   ) ٩ منهم )

 .دارة ليسوا موظفين داخل الجمعية( جميع أعضاء مجلس الإ  ١ )

 لا يوجد: الملاحظات المتعلقة إن وجدت

 لا يوجدالاجراءات المتعلقة إن وجدت: 
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  .المجلس من سائر أعضاء % 1١١نسبة أعضاء مجلس الإدارة المستقلين هي 

 لا يوجد مصالح لأعضاء مجلس الإدارة في برامج الجمعية.الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 لا يوجدالاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

 

 ] تم التعبئة [ :د (-٣المرفق  الإكسل)تعبأ بملف : ٢١٢١عام  اجتماعات مجلس الإدارة خلال

مرفق  سبب عدم التنفيذ تم تنفيذها )نعم/لا( أهم القرارات تاريخه رقم الاجتماع

 المحضر

      

 لا يوجدالملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 لا يوجدالاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

 

 شخصية؟  مصلحة الحضور/النقاش/التصويت في بعض الاجتماعات لوجود من الإدارة مجلس أعضاء بعض منع تم هل

)       ( نعم    )


 ( لا

 ] تم التعبئة [ :هـ (-٣المرفق  الإكسل)تعبأ بملف 

 نوع المنع تاريخه رقم الاجتماع

 حضور/نقاش/تصويت

موضوع القرار/الاجتماع الذي 

 حصل فيه المنع

اسم 

 العضو

 السبب

      

 

(


 اجتماعات على الأقل متوزعة على الأرباع( 2مجلس الإدارة بشكل منتظم )( تم عقد 

(  تم رفع المحاضر الخاصة بجميع اجتماعات مجلس الإدارة ) 

 لم يتم طلب رفع المحاضر الخاصة باجتماعات مجلس الإدارة. الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 لا يوجد :الاجراءات المتعلقة إن وجدت

 

 +( % ٩٩اجتماعات مجلس الإدارة المنعقدة )نسبة حضور 

 لا يوجدالملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 لا يوجدالاجراءات المتعلقة إن وجدت: 
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 :الإدارية التنظيمات  -3

لأشخاص خارج الجمعية أو ما نصت عليها اللائحة التنفيذية هل تم تفويض أي مهمة متعلقة باختصاصات مجلس الإدارة ك

( نعم     )     أخرى  )شركات 


 ( لا

 ] تم التعبئة [ و (-٣المرفق )  الإكسلتعبأ بملف المهمة، والجهة المفوضة والسبب؟  توضيح يجب نعم، الاجابة كانت إذا

 سبب التفويض الجهة المفوضة المهام المفوضة فيه الاختصاص

    

 

 يوجد لاالملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 يوجد لاالاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

 

)  :الجمعية في والموظفين القيادين التنفيذي المدير راتب لتحديد محددة آلية توجد هل


 (نعم)       ( لا

 ومقارنة مستقلين أشخاص مراجعة تتضمن والموظفين القيادين التنفيذي المدير راتب تحديد آلية إذا كانت الإجابة نعم، فهل

)   (نعم التوثيق    ) مع مرجعية،


 ( لا     

 إذا كانت الإجابة لا، فما هي الآلية التي حدد بها راتب المدير التنفيذي؟

رواتب المدراء التنفيذين في الجمعيات الأهلية الدعوية في المحافظة والمحافظات لجنة مشكلة من مجلس الإدارة دراسة : الآلية

 هذه اللجنة.المجاورة والأخذ بمتوسط الرواتب المقرة لهم من قبل 

 تم إدراج صورة لقرار تشكيل اللجنة الخاصة بالأمر .الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 يوجد لاالاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

 

) وقع تحول في صرف أو استهلاك أصول الجمعية سواء النقدية أو الثابتة أو المتنقلة؟     )       ( نعم هل


 ( لا

 ] تم التعبئة [ ز(-٣المرفق ) الإكسلتعبأ بملف تعبئة الجدول التالي لكل حالة:  يجب نعم، جابةالا  كانت إذا

سبب  المبلغ المحول أو قيمته تاريخ التحول  نوع التحول 

 التحول 

الاجراء 

 المتخذ

 )( اختلاس

 )( صرف أموال أو استخدامها  في مجال غير مصرح

)( صرف أموال أو استخدامها في غير ما خصصها له 

 المتبرع دون علمه

    

 يوجد لات: الملاحظات المتعلقة إن وجد

 يوجد لا ت:الاجراءات المتعلقة إن وجد

 

بواسطة: ) الجمعية أموال من الصرف يتم


 )( تحويل  )( نقدا شيكات  ( 

  الصرف حالة في
 
 ] تم التعبئة [ ح (-٣المرفق )  الإكسلتعبأ بملف :الصرف وأوجه المنصرف المبلغ إجمالي يوضح نقدا

  المصروف المبلغ
 
  .......................................................................................الصرف أوجه..............................................................................................نقدا

الاجتماعات؟    ) بمحاضر الجمعية تحتفظ هل


 )        ( لا     ( نعم
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)       سنويا:  )       ( نعم الاجتماعي البحث يــتـــم


 ( لا    

 الجمعية في الأصل دعوي وليس اجتماعي. ب: لأن نشاطالسب وضح

 البحث: ملفات

 ( غير مستكملة  ١  ) ( مستكملة  ١  )
 لا يوجدالملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 لا يوجدالاجراءات المتعلقة إن وجدت: 
 

 والمستندات الإدارية السياسات واللوائح والسجلات -ب
 اللوائح التي تستخدمها الجمعية: أنواع -1

 الأساسيةاللائحة  -1

 لائحة تنظيم العمل  -٢

 اللائحة المالية -٣

 الوصف الوظيفي -2

 لائحة الموارد البشرية -٥

 سياسة مصفوفة الصلاحيات بين مجلس الإدارة والإدارة التنفيذية -٦

 سياسة الاشتباه بعمليات عسل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب -3

 سياسة الوقاية من عمليات غسيل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب -٨

 وإجراءات الاشتباه بعمليات غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهابمؤشرات  -٩

 سياسة آليات الرقابة والإشراف على المنظمة وفروعها ومكاتبها -1١

 سياسة إدارة المتطوعين -11

 سياسة قواعد السلوك -1٢

 سياسة التعامل مع الشركاء المنفذين والأطراف الثالثة -1٣

 سياسة تعارض المصالح -12

 خالفات وحماية مقدمي البلاغاتسياسة الإبلاغ عن الم -1٥

 سياسة خصوصية البيانات -1٦

 سياسة حفظ الوثائق وإتلافها -13

 سياسة جمع التبرعات -1٨

 لائحة صلاحيات مجلس الإدارة -1٩

 لائحة صلاحيات المشرف المالي -٢١

 لائحة تعيين المدير التنفيذي -٢1

 لائحة نظام المراقبة الداخلية  -٢٢

 سياسة تنظيم العلاقة مع المستفيدين وتقديم الخدمات لهم -٢٣

 سياسة إدارة المخاطر -٢2

 آلية إدارات طلبات العضوية في الجمعية العمومية -٢٥

 يوجد لات: الملاحظات المتعلقة إن وجد

 يوجد لاالاجراءات المتعلقة إن وجدت: 
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بالجمعية:   )يوجد نظام خاص للتوظيف 


 )        ( لا     ( نعم

يوجد لائحة لموظفي الجمعية معتمدة من مجلس الإدارة، تشتمل على سلم الأجور والرواتب، المكافآت، الترقيات، الإجازات، 

مكافأة نهاية الخدمة........ وغيرها:  )


 )        ( لا     ( نعم

جازات الموظفين:   )يوجد نظام لإ 


 ( لا       )      ( نعم

يوجد لائحة أو معايير مطبوعة لصرف المساعدات، موافق عليها من الجمعية العمومية أو مجلس الإدارة  )( نعم   )


 ( لا

 يوجد لاالملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 يوجد لا: الاجراءات المتعلقة إن وجدت

 السجلات -٢
 الإدارية السجلات -أ

 ي(-٣ط(،)-٣المرفق ) الإكسلتعبأ بملف التالية:  السجلات الجمعية تستخدم
هل تستخدمه الجمعية  السجل 

 )نعم/لا(

هل يعبأ بطريقة منتظمة 

 )نعم/لا(

 ملاحظات

    العضوية سجل السجلات الإدارية

    الاشتراكات سجل

    اللجان سجل

    الإدارة مجلس اجتماعات سجل

    العمومية الجمعية اجتماعات سجل

    أخرى سجلات 

    سجل النشاطات السجلات الفنية

    سجل المنتفعين

    سجلات أخرى 

    دفتر يومية عامة السجلات والدفاتر المالية

    سجل الأصول الثابتة

    سجل التبرعات العينية

    النقديـة التبرعات سجل

    سجل المستودعات

    العام الأستاذ دفتر

    الصندوق  دفــتر

    البنك حركــة دفـتر

    العهدة سـجــل

 

الجمعية:    ) لدى والمستندات السجلات


 .كافية (كافية        )        (غير

 يوجد لاالملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 يوجد لات: الاجراءات المتعلقة إن وجد
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 :ب ـ السندات والإيصالات والأذونات
(


قبض) ( سند


صرف) ( سند


 ونقدي عيني تبرعات استلام يومية)( إيصال قيد ( سند

 سندات/إيصالات/أذونات أخرى  إضافة)( أي صرف)( إذن اشتراكات)( إذن استلام )( إيصال

 ......................................................................................................................:..................................تذكر

 يوجد لاالملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 يوجد لاالاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

 

 :ج ـ السياسات
)          :المصالح لتضارب مكتوبة سياسة لديها الجمعية هل


في حالة وجود السياسة،  )        ( لا      ( نعم   

 نرجو إرفاقها

 

المبلغين:        )     لحماية مكتوبة سياسة لديها الجمعية هل


في حالة وجود السياسة،  )        ( لا      ( نعم   

 نرجو إرفاقها

 

)       :بالسجلات:  للاحتفاظ الزمنية المدة لبيان مكتوبة سياسة لديها الجمعية هل


 )        ( لا      ( نعم

 في حالة وجود السياسة، نرجو إرفاقها

 

للداعمين:  )     الشخصية المعلومات سرية لضمان مكتوبة سياسة لديها الجمعية هل


 )        ( لا      ( نعم   

 في حالة وجود السياسة، نرجو إرفاقها

 

تم اعتماد النموذج الوطني من قبل مجلس الإدارة قبل تسليمه في الربع الأخير: )    هل


 )        ( لا      ( نعم    

 ...................................................................................................................................................................................................................................  العرضطريقة 

 .......................................................................................................................................................................................................وجدت: الملاحظات المتعلقة إن

 ........................................................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

 :د ـ الإفصاح
 ] تم التعبئة [ ك(-٣المرفق ) الإكسلبملف  تعبأ:هم الجمعية أرصدة من السحبب المفوضين

بمجلس  المهنة...................................................................................................................الاسم

.......................................................................................................................................................................................الإدارة.....................................................................................................

.................................................................. 

 يوجد لات: المتعلقة إن وجدالملاحظات 

 يوجد لاالاجراءات المتعلقة إن وجدت: 
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 :التالية الوثائق عن الافصاح تم كيف وضح

فصح مباشرة  موقع الجمعية 
ُ
ت

 عند الطلب

 لا توجد يفصح عنها لا 

 بالجمعية الخاصة والحوكمة التنظيم وثائق
 


 

  

 الوطني البيانات نموذج
 


 

  

 المصالح تضارب سياسة
 


 

  

 المالية القوائم
 


 

  

 وإتلافها بالوثائق والاحتفاظ الخصوصية سياسة
 


 

  

 الإدارة مجالـس أعضــاء أسماء
 


 

  

  المدير راتب
 

  

 الموظفين القياديين في الجمعيةأسماء 
 


 

  

 عن المسؤول الشخص وهاتف وعنوان اسم

 الجمعية ووثائق بسجلات الاحتفاظ

 
 

  

    بالبحث القائم
 

 يوجد لا ت:الملاحظات المتعلقة إن وجد

 يوجد لا: الاجراءات المتعلقة إن وجدت

 

عضو مجلس إدارة أو  مع تجارية او عائلية علاقة هالموظفين القياديين ل او المدراء من أعضاء مجلس الإدارة أو أحد يوجد هل

 ] تم التعبئة [ ل(-٣المرفق ) الإكسلتعبأ في ملف  الجمعية؟ في اخر مدير أو موظف قيادي

)       ( نعم           )


 ( لا

 نوع العلاقة منصبه اسم الموظف ذي الصلة منصبه اسم الموظف

     

 يوجد لاالملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 يوجد لاالاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

يرجى الإفصاح عن أي صفقات تجارية تمت بين عضو في مجلس الإدارة ومؤسس أو عضو مجلس أو مدير مؤسسة مانحة 

 التعبئة [ ] تم م(-٣المرفق ) الإكسلتعبأ في ملف تمنح الجمعية خلال السنوات الأربعة الماضية 

 

اسم عضو 

 المجلس

الطرف الثاني في 

 الصفقة

علاقة الطرف الثاني 

 بالجمعية

 تاريخ بداية

 الصفقة

 قيمة الصفقة تاريخ انتهاء الصفقة

      

 يوجد لا :الملاحظات المتعلقة إن وجدت

 يوجد لا: الاجراءات المتعلقة إن وجدت
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 إن الجمعية، مع (الخ منتجات خدمات، تقديم )تجارية تعاملات لقاء الجمعية من مالية تعويضات تلقت التي ما الجهات

 ] تم التعبئة [ ن(-٣المرفق ) تعبأ في ملف الإكسل: التعويض قيمة وذكر الخدمة وصف مع 1١١١١ فوق  التي المبالغ) .وجدت

 

 قيمة التعويض وصف الخدمة الجهة

   

 يوجد لاالملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 يوجد لاالاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

يرجى الإفصاح عن جميع المبالغ المالية التي تلقاها أي عضو في مجلس الإدارة نظير خدمات أو منتجات قدمها للجمعية 

أ تعب)باستثناء تعويضاته التي يتلقاها باعتبار عمله عضوا في مجلس الإدارة إن وجدت( وذلك خلال السنوات الأربعة الماضية: 

 ] تم التعبئة [ ص(-٣المرفق ) الإكسلفي ملف 

 التاريخ سببه قيمة المبلغ الذي تلقاه اسم العضو

    

 يوجد لا: الملاحظات المتعلقة إن وجدت

 يوجد لا: الاجراءات المتعلقة إن وجدت

 البيانات المالية .٣
 

 ] تم التعبئة [ أ(-2المرفق ) الإكسلتعبأ في ملف م: ٢١٢١التبرعات والايرادات خلال عام  -1

 ملاحظات  المبلغ  البيان 

     التبرعات النقدية 

     افراد 

     مؤسسات مانحة 

     شركات وجهات 

     أخرى 

     التبرعات العينية 

     افراد 

     مؤسسات مانحة 

     شركات وجهات 

     أخرى 

     إعانات ومنح حكومية 

     منح حكومية نقدية 

     منح حكومية عينية 

     الزكاة
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     زكاة نقدية 

     زكاة عينية 

     تبرعات وايرادات الأوقاف 

     شراء أوقاف  تبرعات لبناء أو

     ايرادات وريع أوقاف 

     أخرى ) يتم تفصيلها (

     ايرادات 

     اشتراكات الأعضاء 

     مبيعات السلع والخدمات 

     ايرادات عقارية 

     ارباح استثمار 

     ارباح بيع أصول ثابتة 

     رسوم البرامج 

 إيرادات أخرى  ) يتم تفصيلها (

 

 

    

     إيرادات أو تبرعات أخرى ) يتم تفصيلها 

      

      

      

     إجمالي التبرعات والإيرادات والمنح 
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 ] تم التعبئة [  ب(-2المرفق ) الإكسلتعبأ في ملف  م: ٢١1٦خلال عام  المصروفات -٢

 توزيع المصروفات  إجمالي المصروف  البيان 

مصاريف 

 الإدارة 

مصاريف مجلس 

الإدارة ) 

 الحوكمة ( 

مصاريف 

 جمع الأموال 

مصاريف التشغيل 

المحملة على البرامج 

 والانشطة 

مصاريف 

البرامج 

 والأنشطة 

             المصاريف التشغيلية

             الرواتب والبدلات

             المكافات والحوافز

             تكاليف السفر

             الإيجارات

             الصيانة والاصلاحات

             الكهرباء والمياة

             الهاتف والبريد

             تكاليف الاستشارات

             الملتقيات والمؤتمرات

             الدعاية والاعلان

             ضيافة

             مصاريف أخرى ) يتم تفصيلها (

-2             

-1             

-3             

             مصاريف الأنشطة

             مصاريف البرامج والأنشطة العامة

             مصاريف الزكاة

             مصاريف التبرعات والهبات المقيدة

مصاريف التبرعات والهبات غير 

 المقيدة

            

             مصاريف الأوقاف

مصاريف برامج وانشطة أخرى ) يتم 

 تفصيلها

            

-2             

-1             

-3             

             

             إجمالي المصروفات
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 البرامج والأنشطة .2
 لمهمة)رسالة( الجمعية التي تعمل على تحقيقها: موجز نرجو  وضع وصف

 وعملا سلوكا للإسلام مشرفة صورة تقدم متميزة ببرامج الحسنة والموعظة بالحكمة الله إلى الدعوة

 

)                      :الجمعية اهداف مع والانشطة البرامج مطابقة تتم هل


 لا(    )   نعم(

 .............................................................................................................:...........................................................................................اذا كان الجواب لا اذكر السبب
 

تعبأ بملف لمصاريف  حسبا تنازلي ترتيب مرتبة عام خلال الجمعية نفذتها التي والنشاطات والخدمات للبرامج وصف اكتب

 ] تم التعبئة [ أ(-٥المرفق ) الإكسل

 

 أو البرنامج نوع

 الخدمة أو النشاط

 للبرامج وصف

 والخدمات

 والنشاطات
  

 

 

 ج(-٥ب(،)-٥المرفق ) الإكسلتعبأ بملف  والخدمات التي تقدمها الجمعيةبيان بالبرامج والأنشطة 

نوع البرنامج أو 

النشاط أو 

 الخدمة

إجمالي عدد  عدد المستفيدين

 المستفيدين

 رمز النشاط المصروفات الإيرادات

عدد المستفيدين 

 السعوديون 

عدد المستفيدين غير 

 سعوديين

برسوم  معفى

 مخفضة

برسوم  معفي برسوم

 مخفضة

 برسوم

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 





 

 

 

 عن الجمعية:

 عز وجل.هـ مؤملة الريادة في الدعوة إلى الله 0241وقد منّ الله علينا في محافظة حريملاء بإنشاء هذه الجمعية منذ عام ، من فضل الله علينا في هذه البلاد المباركة وجود جمعيات الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات

 رسالة الجمعية:

.الدعوة إلى الله بالحكمة والموعظة الحسنة ببرامج متميزة تقدم صورة مشرفة للإسلام سلوكا وعملا  
 

 أهداف الجمعية:

 دعوة غير المسلمين للدخول في الإسلام وتعريفهم به وبيان محاسنه لهم دينهم وتعميق روابط الأخوة فيما بينهمتعليم المسلمين أصول 

 استخدام التنقية الحديثة في الدعوة إلى الله ونشر العلم الشرعي الدعوة المتخصصة للفئات الاجتماعية

 المغلوطة عن الإسلام ورد الشبهات المثارة عليهتصحيح المفاهيم  الاهتمام الدعوي بالجاليات، والتواصل معهم

المحافظة على الفطرة بدعوة الناس إلى العقيدة الإسلامية الصحيحة 

 ومفهومها وحمايتها

 ترسيخ القيم الإسلامية وفق المنهج الصحيح

 عزاا  لد  المسلمين باإسسلامالمحافظة على روح الا  تحقيق الطاعة لله تعالى والطاعة لرسوله صلى الله عليه وسلم ولأولي الأمر

 تقوية صلة المسلمين بالتاريخ والحضارة الإسلامية العمل على مكافحة الانحراف الفكري وبيان آثاره وأضراره

 تعزيز روابط الانتماء والمواطنة بين أفراد المجتمع العناية بالسنة النبوية الصحيحة وعلومها

 تعزيز ارتباط النشء بالقيم الإسلامية الأصيلة وحمايته من المؤثرات المخالفة فراط والتفريطحماية المجتمع من الغلو والتطرف، والإ 

إحياء السنة ونشرها، وإماتة البدعة والتحذير منها وربط الناس بمنهج 

 السلف الصالح

 استخدام التقنية الحديثة في تأصيل القيم الإسلامية الأصيلة في المجتمع

وتبصير المسلمين بأمور دينهم عقيدة وعبادة ومعاملة نشر العلم النافع 

 
 
 وأخلاقا

 طباعة الكتب والدراسات والبحوث والزراجم العلمية

 الإسهام في نشر الكتب والدراسات والبحوث العلمية والزراجم تأصيل المزرجمين وفق متطلبات العلوم الشرعية

زاا  لد  المسلمين تأصيل معنى الولاء والبراء الشرعيين وإحياء روح الاع

 باإسسلام وتقوية صلتهم بالتاريخ والحضارة الإسلامية

 الإسهام في تأمين متطلبات الطباعة والنشر والزرجمة للعلوم الشرعية

 



 

 

 

 أ[1] عدد المكاتب تحت إدارة المقر الرئيس/الفرع
 

 

 

 

 

 أ[-2] المؤسسة من قبل الجمعية العمومية بيانات اللجان الدائمة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اسم مدير المكتب بيانات التواصل الإحداثيات الموقع الجغرافي اسم المكتب

 يوجدلا 

 كيفية تشغيلها عدد اجتماعاتها اختصاصها عدد أعضائها أســـــــم الـلـجـنـــة نوع  الـلجـنـــة

 لا يوجد 



 

 

  المؤقتةبيانات اللجان  

 

  

 كيفية تشغيلها عدد اجتماعاتها اختصاصها عدد أعضائها أســـــــم الـلـجـنـــة نوع  الـلجـنـــة

لجنة مؤقتة مكونة 

من قبل مجلس 

 الإدارة

الوقف الدعوي  3 لجنة الوقف الدعوي 

 للجمعية
3 

الاجتماع في مقر 

 الجمعية

لجنة مؤقتة مكونة 

من قبل مجلس 

 الإدارة

لجنة مراجعة لوائح 

 الجمعية
4 

مراجعة لوائح 

 الجمعية
2 

مقر الاجتماع في 

 الجمعية

لجنة مؤقتة مكونة 

من قبل مجلس 

 الإدارة

لجنة متابعة أداء 

 الموظفين
4 

متابعة أداء 

 الموظفين
3 

الاجتماع في مقر 

 الجمعية

لجنة مؤقتة مكونة 

من قبل مجلس 

 الإدارة

لجنة لـ )الإعلان 

وترشيح: مدير تنفيذي، 

 ومحاسب مالي(

3 

ترشيح مدير تنفيذي 

ومحاسب مالي 

 للجمعية

0 
الاجتماع في مقر 

 الجمعية



 

 

 

 [ب-2]العمومية بيانات أعضاء الجمعية 

 رقم الجوال رقم الهاتف تاريخ الالتحاق المهنة رقم الهوية الاسم م
 الانتظام في دفع الاشتراكات

 غير منتظم/منتظم

 منتظم 1515445412  ه03/01/0221 متقاعد 1814466311 ناصر بن عبد العزيز بن محمد الداوود 1

 منتظم 1555414555  ه03/01/0221 متقاعد 1836234402 خالد بن عبد العزيز الزيدان 2

 منتظم 1555004421  هـ03/01/0221 معلم 1862868646 أحمد بن حسن بن  ناصر الحسينان 3

 منتظم 1515004041  هـ03/01/0221 متقاعد 1830632381 فهد بن عبد الله القضيب 6

 منتظم 1552003043  هـ03/01/0221 متقاعد 1813142320 محمد  الجمازمحمد بن سليمان بن  6

 منتظم 1515433020  هـ03/01/0221 مساعد مدير الإشراف الزربوي  1824866406 عمر بن عبدالعزيز الداود 4

 منتظم 1555004223  هـ03/01/0221 معلم 1826102634 عبدالله بن محمد الحسين 6

 منتظم 1515414404  هـ03/01/0221 معلم 1846026843 سليمان الجمازمحمد بن ناصر   بن  1

 منتظم 1513050401  هـ05/01/0221 مستشار شرعي 1838312411 حمد بن سعد بن حمد الصالح 0

 منتظم 1512244040  هـ05/01/0221 متقاعد 1886881664 محمد   بن سعد بن عبد العزيز الحميد 18

 منتظم 1515004455  هـ05/01/0221 معلم 1831263662 الله الزهيرمحمد بن راشد بن عبد  11

 منتظم 1515453115  هـ05/01/0221 معلم 1812631186 محمد بن إبراهيم بن محمد الفضل 12

 منتظم 1515004541  هـ05/01/0221 معلم 11830163603 أحمد بن تركي بن صالح الصالح 13

 منتظم 1515055210  هـ05/01/0221 محاضر 1863026643 حافظ بن موس ى بن محمد الحكمي 16

 منتظم 1512050034  هـ05/01/0221 كتاب عدل حريملاء 1821361062 خالد عبد العزيز عبد الكريم الحمد 16

 منتظم 1515004542  هـ05/01/0221 معلم 1820624636 صالح بن محمد بن عبد الله الرشيد 14

 منتظم 1515222553  هـ05/01/0221 قائد مدرسة 1830660188 الرحمن   العمار خالد بن عبد العزيز بن عبد 16



 

 

 منتظم 1555004104  هـ05/01/0221 متقاعد 1832104680 عبدالله بن سليمان بن محمد الجماز 11

 منتظم 1515443053  هـ05/01/0221 متقاعد 1886120428 علي بن ناصر بن علي بن هديان 10

 منتظم 1515004150  هـ05/01/0221 متقاعد 1818321216 منصور بن محمد المنصور عبد العزيز بن  28

 منتظم 1511001004  هـ05/01/0221 باحث اجتماعي 1836131411 نايف بن عبد العزيز الداود 21

 منتظم 1555004400  هـ41/01/0221 موظف 1862116604 سليمان بن عبد الله الشبيب 22

 منتظم 1515004521  هـ41/01/0221 معلم 1861164411 سليمان بن عبدالرحمن بن عبد العزيز  القلعي 23

 منتظم 1555320005  هـ41/01/0221 معلم 1188148660 محمد بن صالح الدغيم 26

 منتظم 1511055025  هـ41/01/0221 معلم 1861033016 عبد العزيز بن عبد الله بن عبد العزيز الدهمش 26

 منتظم 1555004002  هـ41/01/0221 متقاعد 1832662162 فهد بن عبدالعزيز المويهان 24

 منتظم 1515004030  هـ41/01/0221 متقاعد 1861660243 عبدالرحمن بن سليمان الجماز 26

 منتظم 1515004035  هـ41/01/0221 موظف 1811612361 عبدالله بن عبدالرحمن التريكي 21

 منتظم 1555004002  هـ41/01/0221 معلم 1846132112 عبد الرحمن الجمازعبد العزيز بن  20

 منتظم 1552253550  هـ41/01/0221 معلم 1864130626 خالد بن محمد بن عبد الله الرشيد 38

 منتظم 1552243220  هـ41/01/0221 استاذ جامعي 1824866686 فهد بن عبدالعزيز الداود 31

 منتظم 1512434032  هـ41/01/0221 معلم 1836316108 القلعيخالد بن عبد الرحمن  32

 منتظم 1513405500  هـ41/01/0221 رئيس هيئة 1820164862 عبد الله بن عبد الرحمن بن علي العجلان 33

 منتظم 1513424452  هـ41/01/0221 معلم 1836011684 عبد المجيد بن حمد الناصر 36

 منتظم 1515455401  هـ41/01/0221 عضو هيئة تدريس 1832118186 ناصر محمد بن ناصر الداود 36

 منتظم 1512024305  هـ41/01/0221 موظف 1816306100 عبد العزيز بن حمد بن عبد العزيز الداوود 34

 

 

 



 

 

 

 

 [2بيانات أعضاء مجلس إدارة الجمعية-]ج 
 

 

 الاسم
رقم 

 الهوية
 المهنة

الوظيفة 

 بالمجلس
 المؤهل

مة
خد

ال
ة 

مد
 

 الالتحاقتاريخ 

المكافأة 

إن 

 وجدت

 العنوان رقم الجوال رقم الهاتف البريد الالكتروني

العضو مقيم 

في منطقة المقر 

 الرئيس

 نعم/لا

طريقة تعيين 

 العضو

 انتخاب/تعيين

مكان 

إقامة 

 العضو

 العضو

مستقل/غير 

 مستقل

ناصر بن عبدالعزيز بن محمد 

 الداوود

010552

0300 
 متقاعد

 رئيس

 المجلس
  دكتوراه

41/0240241

 هــ
 مستقل حريملاء انتخاب نعم حي النهضة ndawood45@gmail.com  1515445412 لا يوجد

عبدالله بن سليمان بن محمد 

 الجما 

013405

5015 
 متقاعد

 نائب

 الرئيس
 a.s.m.s.j4102@gmail.com 1005451553 1555004104 لا يوجد هـ0241/01/05  بكالوريوس

 حي

 الروضة
 مستقل حريملاء انتخاب نعم

صالح بن محمد بن عبدالله 

 الرشيد

014504

5532 
 معلم

 المشرف

 المالي
 Salhm5003@gmail.com 1005450500 1555020500 لا يوجد هــ2/00/0230  بكالوريوس

 حي

 الروضة
 حريملاء انتخاب نعم

 مستقل

خالد بن عبدالرحمن بن 

 عبدالعزيز القلعي

013230

5051 
 k.alqalae@hotmail.com 1005451500 1512434032 لا يوجد هـ2/00/0230  ماجستير عضو معلم

 حي

 الحزم
 حريملاء انتخاب نعم

 مستقل

عبدالعزيز بن منصور بن محمد 

 المنصور 

010134

0400 
 لا يوجد هـ2/00/0230  بكالوريوس عضو متقاعد

Abdulaziz.am0m@gmail.co

m  1515004150 
 حي

 الرائد
 حريملاء انتخاب نعم

 مستقل

محمد بن سعد بن عبدالعزيز 

 الحميد

011511

0025 
 Abubakr5151@gmail.com 1005451130 1512244040 لا يوجد هـ2/00/0230  بكالوريوس عضو متقاعد

 حي

 الحزم
 حريملاء انتخاب نعم

 مستقل

حمد بن سعد بن  حمد 

 الصالح

013130

4500 

باحث 

 شرعي
 mhagery0235@gmail.com 1005454014 1513050401 لا يوجد هــ2/00/0230  بكالوريوس عضو

 حي

 الحزم
 حريملاء انتخاب نعم

 مستقل

خالد بن عبدالعزيز بن 

 عبدالرحمن العمار

013525

5011 

قائد 

 مدرسة
 khaladalmmar@gmail.com  1515222553 لا يوجد هــ5/3/0230  بكالوريوس عضو

 حي

 السد
 حريملاء انتخاب نعم

 مستقل

عبدالعزيز بن خالد بن 

 عبدالكريم الحمد

014030

0504 
 مستقل حريملاء انتخاب نعم حي النهضة Kah0211@gmail.com  1512050034 لا يوجد هــ3/0/0230  بكالوريوس عضو كاتب عدل



 

 

 
 

  [و-2الجمعية]العاملين في بيانات 

 

  

 المؤهل الجنسية رقم الهوية الاسم

 

 

 المسمى الوظيفي

 الدوام  

 )كلي/جزئي(

ساعات 

العمل 

 الأسبوعية

الراتب 

 الشهري 

الجهة التي تتحمل 

 الراتب

نسبة 

مساهمة 

الوزارة في 

الراتب إن 

 وجدت

مدة سنوات 

خدمته 

 بالجمعية

إجمالي 

سنوات 

 الخبرة

مسجل 

 بالتأمينات

 )نعم/لا(

 نعم 16 ____ لا يوجد الجمعيةإدارة  6888 36 كلي المدير التنفيذي بكالوريوس سعودي 1813142320 محمد بن سليمان الجماز

 لا 6 1 لا يوجد إدارة الجمعية 6088 14 جزئي مدير إدارة الجمعية دكتوراه سعودي 1832118186 ناصر بن محمد الداود

 عبدالمجيد بن حمد الناصر
 3888 26 جزئي مدير العلاقات العامة بكالوريوس سعودي 1836011684

 لا يوجد إدارة الجمعية
 لا 6 6

 عبدالغفور بركة الله
 2288 68 كلي مترجم بكالوريوس باكستاني 2281632624

 لا يوجد إدارة الجمعية
 نعم 16 18

 مصلح الدين خوش محمد
 2288 68 كلي مترجم بكالوريوس هندي 2112016381

 لا يوجد إدارة الجمعية
 نعم 16 11

 إبراهيم عيد خير
 2888 38 جزئي سكرتير بكالوريوس مصري  2140236800

 لا يوجد إدارة الجمعية
 لا 2 ____

 مطيع الرحمن شيفيز الدين
 1268 68 كلي عامل ابتدائي بنقالي 2131114666

 لا يوجد إدارة الجمعية
 نعم 28 28

 عبدالعزيز بن أحمد الدهمش
 2188 18 جزئي محاسب بكالوريوس سعودي 1844686460

 لا يوجد إدارة الجمعية
 لا 3 ____



 

 

  [د-2]محاسب الجمعيةبيانات 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 [3الأعضاء الممنوعين من التصويت على بعض القرارات لوجود مصلحة شخصية-]أ 

 

 ملاحظات السبب اسم العضو

 لا يوجد
 

  

 المؤهل  الجنسية رقم الهوية الاسم
 الدوام  

 )كلي/جزئي(

ساعات 

العمل 

 الأسبوعية 

الراتب 

 الشهري 

الجهة التي 

تتحمل 

 الراتب

نسبة 

مساهمة 

الوزارة في 

الراتب إن 

 وجدت 

مدة 

سنوات 

خدمته 

 بالجمعية

مسجل 

 بالتأمينات

 )نعم/لا(

هل هناك موافقة 

من الوزارة على 

 ن المحاسبتعيي

 نعم/لا

 لا لا لا يوجد لا يوجد إدارة الجمعية 2188 18 جزئي بكالوريوس سعودي 1844686460 عبدالعزيز بن أحمد الدهمش



 

 

  ب[-3عمومية غير عادية ]اجتماعات جمعية 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 [ 3اجتماعات اللجان الدائمة-]ج 

 

 مرفق المحضر أهم القرارات تاريخه رقم الاجتماع اللجنة

 لا يوجد لجان دائمة

 

  

 عدد الحاضرين تاريخه رقم الاجتماع

 الطالبة الجهة

 الوزارة

 الجمعية من٪ 26الإدارة، مجلس

 العمومية

 ملاحظات المحضر سبب الاجتماع

1 

 هـــ4/6/1662

 الموافق

21/12/2828 

 (إنابة 2أصالة و  31)

وزارة الموارد البشرية والتنمية 

 الاجتماعية 

 

إقرار اللائحة النظر في 

 الأساسية للجمعية

 

 مرفق
 



 

 

  د[-3] 2828اجتماعات مجلس الإدارة لعام 

 أهم القرارات تاريخه رقم الاجتماع
تم تنفيذها 

 )نعم/لا(

سبب عدم 

 التنفيذ

 إرفاق

 المحضر

قائمة 

 الحضور 

3/1661 
 هــ20/4/1661

 م 2828/82/23

 الموافقة على تصميم شعار المكتب. -1

 الموافقة على تركيب نظام المراقبة الأمنية لكل المبنى. -2

 الموافقة على تركيب نظام متابعة الحضور والانصراف. -3

 الموافقة على اعتماد وظيفتي مسؤول دعوة، ومسؤول إعلامي. -6

 الموافقة على استكمال تجهيز كل من )القاعات الدراسية، قاعة المحاضرات، قاعة الاجتماعات، قاعة الضيوف، الاستديو الرقمي( -6

 الموافقة على توفير طلبات القسم النسائي -4

 الموافقة على تركيب باب شتر على مدخل مبنى المكتب -6

 مرفق مرفق  نعم

6/1661 
 هــ1661/ 2/11

 م 2828/84/23

 استعراض اللائحة الأساسية والموافقة عليهاتم  -1

لعمل، لية، ولائحة تنظيم اتشكيل لجنة برئاسة: الشيخ/ عبدالله بن سليمان الجماز وعضوية الشيخ/ عبدالعزيز المنصور والشيخ/ خالد العمار، لمراجعة )اللائحة الما -2

 والوصف الوظيفي، والموازنة العامة( ورفع تقرير بها.

سة الشيخ/ صالح الرشيد، وعضوية الشيخ/حمد الصالح، والشيخ/خالد الحمد، وذلك لمراجعة تقرير موظفي الجمعية بالأعمال المنجزة خلال تشكيل لجنة برئا -3

 شهري رمضان وشوال ومناقشته مع العاملين.

 نعم
 مرفق مرفق 

6/2828 
 هــ4/1/1662

 م26/1/2828

 لاستيفائهم الشروط الواردة في اللائحة الأساسية للجمعية.أقر المجلس المرشحين لعضوية مجلس الإدارة  -1

 أقر المجلس اللائحة المالية للجمعية. -2

 أقر المجلس لائحة تنظيم العمل للجمعية. -3

 أقر المجلس الوصف الوظيفي للجمعية. -6

 أقر المجلس سياسة تعارض المصالح. -6

 لجمعية.أقر المجلس سياسة الإبلاغ عن المخالفات وحماية مقدمي البلاغات ل -4

 أقر المجلس سياسة خصوصية البيانات للجمعية. -6

 أقر المجلس سياسة الاحتفاظ بالوثائق وإتلافها للجمعية. -1

 أقر المجلس سياسة جمع التبرعات للجمعية. -0

 أقر المجلس سياسة آليات الرقابة والإشراف على المنظمة وفروعها ومكاتبها للجمعية. -18

 نعم
 مرفق مرفق 



 

 

 جمعية.أقر المجلس سياسة مصفوفة الصلاحيات لل -11

 أقر المجلس سياسة التعامل مع الشركاء المنفذين والأطراف الثالثة للجمعية. -12

 أقر المجلس سياسة قواعد السلوك للجمعية. -13

 أقر المجلس سياسة الاشتباه بعمليات غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب للجمعية. -16

 رهاب للجمعية.أقر المجلس سياسة الوقاية من عمليات عسل الأموال وجرائم تمويل الإ  -16

يح مار للإعلان وترشوافق المجلس على قبول استقالة المدير الحالي، وتشكيل لجنة برئاسة الشيخ/ خالد القلعي، وعضوية الشيخ/ محمد الحميد، والشيخ/خالد الع -14

 لشغل منصب: )المدير التنفيذي، والمحاسب(.
ً
 من تراه مناسبا

4/2828 
 هــ10/2/1662

 م4/18/2828

 أقر المجلس الوصف الوظيفي للجمعية. -1

 للجمعية. -2
ً
 تنفيذيا

ً
 وافق المجلس على تعيين الشيخ/محمد بن سليمان الجماز مديرا

 ماليا للجمعية. -3
ً
 وافق المجلس على تعيين الأستاذ/ عبدالعزيز بن أحمد الدهمش محاسبا

6-  
ً
 لإدارة الجمعية.وافق المجلس على تعيين الشيخ/ناصر بن محمد الداود مديرا

 وافق المجلس على فتح حسابات بنكية في مصرف الإنماء. -6

 نعم
 مرفق مرفق 

6/2828 
 هــ3/3/1662

 م28/18/2828

 نعم ريال( تسترد خلال عام. 480888وافق المجلس على تمويل جمعية الدعوة والإرشاد بملهم بملغ ) -1
 مرفق مرفق 

1/2828 
 هـ2/6/1662

 م16/11/2828

لمراجعة التقرير الدوري لأنشطة الجمعية ومناقشته مع العاملين برئاسة: الشيخ/صالح بن محمد الرشيد، وعضوية الشيخ/حمد الصالح، تشكيل لجنة  -1

 والشيخ/خالد الحمد.

 وافق المجلس على مشروع الدعوة الإلكترونية واعتمادها. -2

 لجمعية العمومية لاعتمادها.م، وأن يتم الرفع بها ل2821وافق المجلس على الموازنة التقديرية لعام  -3

 وافق المجلس على الخطة الاستراتيجية المقترحة واعتمدها. -6

بن عبدالرحمن العجلان، والشيخ/  حمد بن سعد  عبدالله قرر المجلس تشكيل لجنة برئاسة: الشيخ/ ناصر بن عبدالعزيز الداوود، وعضوية كل من: الشيخ/  -6

 مومية لاعتمادها.الصالح، والشيخ/ /خالد بن عبدالعزيز العمار؛ لاعتماد الصورة النهائية لخطة استثمار أموال الجمعية ومجالاته والرفع بها للجمعية الع

 نعم
 مرفق مرفق 

 

  



 

 

 هــ[-3] شخصية مصلحة في بعض الاجتماعات لوجودالحضور/النقاش/التصويت  من الإدارة مجلس أعضاء بعض منع 

 نوع المنع تاريخه رقم الاجتماع

 حضور/نقاش/تصويت

موضوع القرار/الاجتماع الذي 

 حصل فيه المنع

اسم 

 العضو

 السبب

 لا يوجد

 

 

 و[-3]خارج الجمعية أو شركات أخرى  هل تم تفويض أي مهمة متعلقة باختصاصات مجلس الإدارة كما نصت عليها اللائحة التنفيذية  لأشخاص 

 سبب التفويض الجهة المفوضة المهام المفوضة فيه الاختصاص

 لا يوجد

 

 

 

 ز[-3] وقع تحول في صرف أو استهلاك أصول الجمعية سواء النقدية أو الثابتة أو المتنقلة 

سبب  المبلغ المحول أو قيمته تاريخ التحول  نوع التحول 

 التحول 

الاجراء 

 المتخذ

 لا يوجد

 

  



 

 

 [ 3التحول في الأصول-]ح 

  المصروف المبلغ
ً
 الجهة المستفيدة الصرف أوجه نقدا

 لا يوجد

 

 [ 3السجلات الإدارية-]ط 

هل تستخدمه الجمعية  السجل 

 )نعم/لا(

هل يعبأ بطريقة منتظمة 

 )نعم/لا(

 ملاحظات

 السجلات الإدارية

 العضوية سجل
 


  

 الاشتراكات سجل
 


  

 اللجان سجل
 


  

 الإدارة مجلس اجتماعات سجل
   

 العمومية الجمعية اجتماعات سجل
   

 والوارد سجل الصادر 
   

    سجل قرارات مجلس الإدارة

    سجل العهد

 السجلات الفنية

 سجل النشاطات
   

 سجل المنتفعين
   

 سجل الزيارات
   

    سجل مستودع الكتب

 

  



 

 

 [ 3السجلات المالية-]ي 

هل تستخدمه الجمعية  السجل 

 )نعم/لا(

هل يعبأ بطريقة منتظمة 

 )نعم/لا(

 ملاحظات

 السجلات والدفاتر المالية

 دفتر يومية عامة
   

 سجل الأصول الثابتة
   

    سجل التبرعات العينية

 سندات قبض + النظام المالي   النقديـة التبرعات سجل

    المستودعاتسجل 

 العام الأستاذ دفتر
 النظام المالي  

    الصندوق  دفــتر

 النظام المالي   البنك حركــة دفـتر

 العهدة سـجــل
   

 

  



 

 

 ك[ -3] هم الجمعية أرصدة من بالسحب المفوضين 

 

 المنصب بمجلس الإدارة الاسم

 رئيس مجلس الإدارة ناصر بن عبدالعزيز بن محمد الداوود

 نائب رئيس مجلس الإدارة عبدالله بن سليمان بن محمد الجما 

 المشرف المالي صالح بن محمد بن عبدالله الرشيد

 

 [ 3العلاقات العائلية أو التجارية داخل الجمعية-]ل 

 

 نوع العلاقة منصبه اسم الموظف ذي الصلة منصبه اسم الموظف

 لا يوجد

 

 

 

 

 

 

  م[-3المانحين الداعمين للجمعية ]صفقات أو علاقات تجارية مع 

 

اسم عضو 

 المجلس

الطرف الثاني في 

 الصفقة

علاقة الطرف 

 الثاني بالجمعية

تاريخ بداية 

 الصفقة

تاريخ انتهاء 

 الصفقة

 قيمة الصفقة

 لا يوجد

 

  



 

 

 [ 3تعويضات مالية للجهات المتعاقد معها-]ن 

 

 قيمة التعويض وصف الخدمة الجهة

 لا يوجد

 

 

 

 

 ص[-3المصروفة لأعضاء المجلس ] المبالغ 

 

 التاريخ سببه قيمة المبلغ الذي تلقاه اسم العضو

 لا يوجد

 

  



 

 

 [ 6التبرعات والإيرادات-]أ 

 ملاحظات  المبلغ  البيان 

   التبرعات النقدية

  200001805 افراد

  505041 مؤسسات مانحة

   شركات وجهات

   أخر  

   التبرعات العينية

 الجمعية مبنى 4305111 افراد

   شركات وجهات

   أخر  

   إعانات ومنح حكومية

   منح حكومية نقدية

   منح حكومية عينية

   الزكاة

 (  كاة الفطر 401قيمة )  3011  كاة نقدية

    كاة عينية

   تبرعات وايرادات الأوقاف



 

 

  205501802 تبرعات لبناء أو شراء أوقاف

   ايرادات وريع أوقاف

   أخر  ) يتم تفصيلها (

   ايرادات

  4111 اشزراكات الأعضاء

   مبيعات السلع والخدمات

   ايرادات عقارية

   ارباح استثمار

   ارباح بيع أصول ثابتة

   رسوم البرامج

 أصول ثابتة وأجهزة دعويةبيع  0001 ) يتم تفصيلها (  إيرادات أخر  

   ( تفصيلها إيرادات أو تبرعات أخر  ) يتم

  0511 تبرعات كفارات

  00011 تبرعات مشروع تكاتف

  41541 تبرعات لطلبة العلم والحلقات

  3504551855 إجمالي التبرعات والإيرادات والمنح

 

  



 

 

 [ 6المصروفات-]ب 

 توزيع المصروفات إجمالي المصروف البيان

مصاريف 

 الإدارة

مصاريف مجلس 

 الإدارة ) الحوكمة (

مصاريف جمع 

 الأموال

مصاريف التشغيل 

المحملة على البرامج 

 والانشطة

مصاريف البرامج 

 والأنشطة

       المصاريف التشغيلية

  46188   213161 266261 الرواتب والبدلات

     116 116 المكافات والحوافز

      8 تكاليف السفر

      8 الإيجارات

     3686 3686 الصيانة والاصلاحات

     608 608 الكهرباء والمياة

     6103906 6103906 الهاتف والبريد

      8 تكاليف الاستشارات

      8 الملتقيات والمؤتمرات

     6666 6666 الدعاية والاعلان

     2118 2118 ضيافة

      8 مصاريف أخرى ) يتم تفصيلها (

     4066941 4066941 قرطاسية

     28116944 28116944 الاجتماعيةالتأمينات 



 

 

     10626 10626 مصاريف مكتب العمل والجوازات

     4086 4086 محروقات وغاز

     2368 2368 مصروفات الجمعية العمومية

     261 261 مصروفات أخرى 

     6681 6681 تأمينات السيارات

      8 مصاريف الأنشطة

      8 العامةمصاريف البرامج والأنشطة 

      8 مصاريف الزكاة

      8 مصاريف التبرعات والهبات المقيدة

      8 مصاريف التبرعات والهبات غير المقيدة

      8 مصاريف الأوقاف

      8 (مصاريف برامج وانشطة أخرى ) يتم تفصيلها 

 36103     36103 كتب ومطبوعات

 2146496     2146496 وجبات عشاء

 686     686 برامج دعوية

 0206981     0206981 هدايا للجاليات

 11366     11366 مهرجانات ومسابقات

 18161981     18161981 الدورات التعليمية

 2128     2128 تصميمات دعوية

 126     126 مراسلات دعوية

 06866962 46188 8 8 343314921 62164891 إجمالي المصروفات



 

 

 

 أ[-6البرامج والأنشطة التي نفذتها الجمعية خلال عام ]

 الخدمة أو النشاط أو البرنامج نوع والنشاطات والخدمات للبرامج وصف

توزيع سلال غذائية على المتضررين من حظر التجول بداية جائحة 

سلة غذائية على الفئات الأشد تضررا 168كورونا، حيث تم توزيع 

 من الجائحة

 غذائية لمتضرري جائحة كوروناتكاتف سلال 

درس وكلمة ومحاضرة في محافظة حريملاء  1016تنظيم وإلقاء عدد 

والمراكز التابعة لها وعبر حسابات الجمعية على مواقع التواصل، 

تهدف إلى تعليم المسلمين أمور دينهم، وما لايسهم جهله من الأحكام 

ار المنحرفة الشرعية، وتبصيرهم بوسطية الإسلام ومجابهة الأفك

 والمتطرفة، والحث

 دروس ومحاضرات وكلمات

تقديم دروس خاصة للجاليات الغير ناطقة باللغة العربية بمجموع 

 .درس لتصحيح التلاوة وتعليم القاعدة القرآنية 628
 دروس تصحيح التلاوة

صياغة محتوى دعوي يبصر المسلمين بأمور دينهم ويحثهم على 

التقيد بالاحترازات الصحية، وإثم نقل  الوسطية والاعتدال وأهمية

الأمراض وعدم العمل بالأسباب، وقد تجاوز عدد البطاقات المنشورة 

 .بطاقة دعوية وبعدة لغات3862

 تصميم ونشر بطاقات دعوية

خطبة للغة  26ترجمة خطب الجمعة للجاليات، وقد تم ترجمة 

 .الأردية
 ترجمة الخطب

الدعوية والتوعوية بعدة لغات، بلغ توزيع عدد من الكتب والنشرات 

 .كتاب ومنشور  0143مجموعها 
 توزيع كتب ومنشورات دعوية

 توزيع المصاحف والتراجم .توزيع المصاحف والتراجم لتفسير القرآن الكريم بعدة لغات

 

  



 

 

 [ 6البرامج والانشطة التي تقدمها الجمعية-]ب 

نوع البرنامج أو 

 النشاط أو الخدمة

المستفيدينعدد  إجمالي عدد  

 المستفيدين

 رمز النشاط المصروفات الإيرادات

 عدد المستفيدين غير سعوديين عدد المستفيدين السعوديون 

برسوم  معفى

 مخفضة

برسوم  معفي برسوم

 مخفضة

 برسوم

الدروس والمحاضرات 

 والكلمات

      4019211    

    14188       دروس تصحيح التلاوة

    212088       رسائل دعوية

           مشروع تكاتف

           زكاة الفطر

           المسابقات

  31       المسلمون الجدد
ً
    مسلما

    6188       ترجمة خطبة الجمعة

توزيع كتب ومنشورات 

 دعوية

          

 توزيع مصاحف وتراجم

 

          

  حقيبة دعوية 60         الحقائب الدعوية

  هدية 616         هدايا الجاليات

    38616       الدورات العلمية

  تقويم 2888         التقويم السنوي 



 

 

 

 [ 6بيان المساعدات-]ج 

 

 اجمالي مبلغ المساعدات إجمالي عدد المستفيدين عدد المستفيدين نوع المساعدات

 غير سعوديون  سعوديون 

         مساعدات أيتام

         مساعدات أرامل

         مساعدات مطلقات

مساعدات ظروف 

 خاصة

        

 سلال رمضان الغذائية  051  021  01  مساعدات عينية

         أخر  

         المجموع
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